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Pravilnik o razmeni podataka

Mi u BIS-u prepoznajemo pravo roditelja da znaju da ¢e se podaci koje nam dostave smatrati poverljivim,
kao i da budu obavesteni o okolnostima i razlozima koji nas obavezuju da te podatke razmenimo.

Ukoliko je to u javnom interesu, obavezni smo da razmenimo poverljive podatke bez ovlasc¢enja lica koje
ih je dostavilo ili na koje se odnose.

To su sledece navedene okolnosti:
e Razmenom se sprecava krivi¢no delo ili se intervenise u slu¢aju njegovog izvrSenja i/ili se
sprec¢ava nanosenje povrede detetu ili odrasloj osobi;
o Nedostatak razmene podataka bi mogao imati dalekoseznije posledice nego razmena podataka.
Tu odluku nikada ne donosi pojedinac, ve¢ se ona donosi uz podrsku tima visih rukovodilaca.

Sustinski kriterijum za razmenu jeste da postoji dokaz da je dete pretrpelo ili je u riziku da pretrpi vec¢u
povredu.

Definicija: 'Poverljivi podaci jesu podaci odredene osetljivosti, koji se legalno ne nalaze u javnhom domenu
i nisu lako dostupni iz drugog javnog izvora, te se razmenjuju u takvom odnosu gde je lice koje obelodanjuje
podatak razumelo da se taj podatak nec¢e razmeniti sa tre¢im licima.' (Information Sharing: Practitioners'
Guide 2018)

Zaposleni i rukovodioci u BIS-u imaju, moze se re¢i, “odnos poverljivosti” sa porodicama ucenika. NaSa
namera je da poStujemo privatnost dece i njihovih roditelja i staratelja, istovremeno pruzajuéi pristup
visokokvalitetnoj nezi i obrazovanju u ranim godinama, u nasem okruzenju. Cilj nam je da obezbedimo da
svi roditelji i staratelji mogu da razmene svoje podatke u uverenju da ¢e se ti podaci upotrebiti samo za
unapredenje dobrobiti njihove dece.

Postoje sistemi za vodenje evidencije koji ispunjavaju zakonske uslove; ¢uvanje i razmena tih podataka
odvija se po osnovu Zakona o zastiti podataka o li¢nosti i Zakona o ljudskim pravima.
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1. Sedam zlatnih pravila za razmenu podataka

1. Imajte u vidu da Opsta uredba o zastiti podataka (GDPR), Zakon o zastiti podataka iz 2018. godine i
zakon o ljudskim pravima ne predstavljaju prepreku za opravdanu razmenu podataka, ve¢ pruzaju okvir
koji obezbeduje da se li¢ni podaci osoba razmenjuju na odgovarajuci naéin.

2. 0Od samog pocetka otvoreno i iskreno saopstite pojedincima (odnosno njihovim porodicama, kada je to
potrebno) zasto, Sta, kako i sa kim ¢e se podaci razmenjivati ili bi se mogli razmeniti i trazite njihovu
saglasnost, osim ako to nije bezbedno ili je neprikladno.

3. Potrazite savet od drugih profesionalaca ili od svog nadredenog za rukovanje podacima, ako imate bilo
kakve nedoumice u vezi sa razmenom konkretnih podataka, a da ne obelodanite identitet pojedinca ukoliko
je to moguce.

4. Gde je to moguce, razmenite podatke uz saglasnost, i gde je moguée, postujte Zelje pojedinaca koji se
nisu saglasili sa razmenom podataka o li¢nosti. Prema GDPR i Zakonu o zastiti podataka iz 2018. godine,
podatke mozete da razmenite i bez saglasnosti ako, prema vasoj proceni, za to postoji zakonska osnova -
na primer, kada je bezbednost eventualno ugrozena. Svoju procenu morate da zasnivate na ¢injenicama o
konkretnom slucaju. Kada razmenjujete ili zahtevate od nekog lica da vam dostavi podatke o li¢nosti,
jasno saopstite na kojoj osnovni to ¢inite. Kada nemate saglasnost, imajte na umu da to lice mozda ne
o¢ekuje da ¢e njegovi podaci biti razmenjeni.

5. Uzmite u obzir bezbednost i dobrobit: bazirati svoju odluku o razmeni podataka na bezbednosti i
dobrobiti pojedinca i ostalih lica na koje postupci tih pojedinaca mogu uticati.

6. Neophodni, srazmerni, primereni, odgovaraju¢i, ta¢ni, blagovremeni i bezbedni: postarajte se da podaci
koje razmenjujete budu upravo oni koji su neophodni za svrhu za koju ih razmenjujete, da se razmena
obavlja samo sa pojedincima kojima je potrebno da podatke poseduju, da su podaci taéni i azurni, te da su
blagovremeno i bezbedno razmenjeni (pogledajte principe).

7. Zabelezite svoju odluku i razloge za njeno donoSenje — da li zelite da razmenite podatke ili ne. Ako
odlucite da razmenite, onda zabelezZite $ta ste razmenili, sa kim i u koju svrhu.

2. Procedure cuvanja poverljivosti podataka
e Uvek proveravamo da li roditelji misle da su podaci koje razmenjuju sa nama poverljivi ili ne;
o Neki roditelji ponekad razmenjuju podatke o sebi sa drugim roditeljima, kao i sa naSim
zaposlenima; nasa $kola ne moze se smatrati odgovornom ako dode do razmene podataka mimo

roditelja kome se takav pojedinac “poverio”;

e Podaci koje razmenjuju roditelji u grupi za diskusiju ili obuku obiéno se zajedni¢kim dogovorom
definisu kao poverljivi u okviru te grupe, te se ne mogu razmenjivati izvan nje;

e Obavestavamo roditelje u slu¢aju da postoji potreba da zabelezimo poverljive podatke, pored opstih
podataka o li¢nosti koje cuvamo — na primer, u vezi sa nekim povredama;
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e Probleme ili promene u odnosu na dete ili na porodicu, svaki razgovor sa roditeljima o delikatnim
temama, svu evidenciju koju smo u obavezi da ¢uvamo u vezi sa postupcima koje smo preduzeli u
pogledu zastite deteta i bilo koji kontakt i prepisku sa eksternim organima u vezi sa njihovim
detetom;

e Svu evidenciju vodimo na bezbedan nacin, u zaklju¢anom ormaru u kancelariji;

e Kada postoji opravdani razlog da verujemo da je detetu naneta ili je pod rizikom nanosenja vece
povrede;

e Da bismo sprecili ve¢u Stetu po decu i mlade ili vecu $tetu po odrasle, ukljucujuéi sprecavanje,
otkrivanje i krivicno gonjenje vecih krivi¢nih dela.

3. Kada podatke treba razmeniti

a) Da li postoji jasna i legitimna svrha za razmenu podataka?
e Da — videti sledece pitanje
e Ne — nemojte razmenjivati

b) Da li imate saglasnost za razmenu?
e Da— moZete razmeniti ali razmislite na koji nacin
e Ne — videti sledece pitanje

¢) Da li se na osnovu podataka moze utvrditi identitet pojedinca?
e Da - videti sledece pitanje
o Ne—mozete razmeniti ali razmislite na koji nacin

d) Da li ste utvrdili zakonski osnov za razmenu informacija bez saglasnosti?
e Da - moZete razmeniti ali razmislite na koji nacin
e Ne — nemojte razmenjivati

4. Saglasnost

Roditelji imaju pravo da budu obavesteni da ¢e se u vecini slucajeva od njih traziti saglasnost za razmenu
podataka, kao i o okolnostima kada se mozda nece traziti njihova saglasnost ili se njihovo odbijanje da daju
saglasnost nece uvaziti.

5. Na koji nacin se podaci razmenjuju

Utvrdite koli¢inu podataka za razmenu;

Napravite razliku izmedu ¢injenica i misljenja;

Uverite se da dajete prave podatke pravoj osobi;

Postarajte se da, kada je to moguce, bezbedno razmenjujete podatke;

Kad god je to moguce, budite transparentni sa pojedincima, obavestavajuéi ih da se razmena
podataka vr$i pod uslovom da to ne dovodi do nastupanja niti uvecava rizik od povrede
pojedinca.
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Sve odluke i razlozi za razmenu podataka moraju se zabeleziti u skladu sa procedurama BIS-a. Ukoliko u
bilo kojoj fazi niste sigurni kako i kada da razmenite podatke, treba da potrazite savet od direktora skole. Potrebno je takode
da se postarate da rezultati razgovora budu zabelezeni.

6. Principi razmene podataka

Dole izneti principi imaju za cilj da pomognu profesionalcima koji rade sa decom, mladima, roditeljima i
starateljima u razmeni podataka izmedu organizacija. Potrebno je da profesionalci sami procene prilikom
donosenja odluke o tome koje podatke da razmene, te da slede procedure unutar organizacije ili da se
posavetuju sa svojim nadredenim, ukoliko imaju bilo kave nedoumice.

Najvaznije pitanje koje treba razmotriti jeste da li bi se razmenom podataka obezbedila bezbednost
i zastita deteta.

a. Neophodni i srazmerni potrebama
Kada odlucujete o tome koje podatke da podelite, treba da razmotrite koli¢inu podataka koju je potrebno
obelodaniti. Klju¢ni element GDPR-a i Zakona o zastiti podataka iz 2018. godine jeste neobjavljivanje
koli¢ine podataka vece nego S§to je neophodno prema potrebama, a potrebno je razmotriti i kako ¢e
obelodanjivanje uticati na lice na koje se takvi podaci odnose kao i na bilo koje trece lice. Podaci moraju
biti srazmerni potrebama i visini rizika.

b. Primereni podaci
Samo podatke koji su primereni svrsi treba razmeniti sa onima kojima su potrebni. To omogu¢ava drugim
licima da efikasno obavljaju svoj posao i donose informisane odluke.

c. Odgovarajucéi podaci
Podaci treba da odgovaraju svrsi. Potrebno je da budu odgovarajuceg kvaliteta kako bi se obezbedila
njihova razumljivost i pouzdanost.

d. Taéni podaci
Potrebno je da podaci budu ta¢ni i azurni, te da postoji jasna razlika izmedu Cinjenica i misljenja. Ukoliko
se podaci odnose na proslost, potrebno je to objasniti.

e. Blagovremeno dostavljeni podaci

Podatke treba razmenjivati blagovremeno, kako bi se smanjio rizik od propustenih moguc¢nosti da se detetu
pruzi podrSka i zaStita. Blagovremenost je klju¢na u hitnim situacijama kada mozda nije prikladno traziti
saglasnost za razmenu podataka ako bi to dovelo do odlaganja i uvelo dete ili mladu osobu u povecani rizik
od nanoS$enja povrede. Profesionalci treba da nastoje da razmene dovoljnu koli¢inu podataka, kao i da uzmu
u obzir urgentnost u razmenjivanju.

. Bezbedni podaci

Kad god je to moguce, podatke treba razmenjivati na odgovarajuci, bezbedan nacin. Profesionalci moraju
uvek da postuju politiku BIS-a o rukovanju i zadrzavanju podataka, te o bezbednosti u rukovanju podacima
o li¢nosti.
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g. BeleZenje podataka

Odluke o razmeni podataka treba zabeleziti, bez obzira da li je odluka doneta u korist razmene ili ne. Ako
je odluc¢eno da se razmena obavi, treba navesti razloge i koji podaci se razmenjuju i sa kim, u skladu sa
organizacionim procedurama. Ako je odlu¢eno da se podaci ne razmene, dobra je praksa da se zabeleZe
razlozi za tu odluku i razgovara o njima sa podnosiocem zahteva.

U skladu sa politikom BIS-a o ¢uvanju podataka, podatke ne treba ¢uvati duze nego §to je to neophodno.
U retkim slucajevima to moze biti neograniceno, ali tada je potrebno da postoji postupak revidiranja koji
se obavlja u redovnim vremenskim intervalima kako bismo se postarali da se podaci ne ¢uvaju tamo gde
to nije potrebno.

7. Obelodanjivanje podataka o licnosti (roditelji)

BIS nastoji da prihvati sve u¢enike, bez obzira na bilo koju vrstu invaliditeta (posebne obrazovne potrebe i
invaliditet, engl. Special Educational Needs and Disabilities - SEND) o kojoj je obavesten. Skola pita
roditelje da li treba da uzme u obzir neke posebne potrebe, ukljucujuci engleski kao dodatni jezik (EAL).
Prilikom procene bilo kog uc¢enika ili buduéeg ucenika, §kola moze traziti savet ili obavljanje procena koje
smatra prikladnim. To sluZi da bi se osiguralo da $kola moze da obezbedi pravo okruZzenje za akademske,
socijalne i emocionalne potrebe deteta. Zivot $kole unapreden je okluzivnim politikama, ali jednak znacaj
mora se pripisati staranju da obrazovanje nijednog uéenika ne bude naruseno.

Kandidati za upis u $kolu su sva deca koja imaju sposobnost i sklonost da pristupe akademskom nastavnom
planu i programu. Ugenici ¢ije posebne potrebe odgovaraju nastavnom planu i programu dobrodosli su,
ukoliko imamo odgovarajuce resurse i objekte da im ponudimo potrebnu podrsku. U skladu sa tim, $kola
¢e imati razumevanja za svaki zahtev za poverljivost.

Skola ¢e blagovremeno organizovati posebne sastanke o prijemu sa roditeljima buduéih ugenika sa
invaliditetom, kako bi razgovarali o posebnim aranzmanima.

Pre nego $to se ponudi mesto u $koli (a poZeljno pre prijave):

Roditelji moraju da obelodane $koli sve poznate ili sumnjive okolnosti u vezi sa zdravljem, razvojem,
alergijama, invaliditetom i potesko¢ama u uéenju svog deteta. Skola zadrzava pravo da naknadno povuce
svako mesto ponudeno na osnovu nepotpunog obelodanjivanja poznatih ili sumnjivih okolnosti u vezi sa
posebnim potrebama. Na osnovu takvog obelodanjivanja, Skola ¢e potvrditi da li je u stanju da u potpunosti
zadovolji potrebe deteta.

Kada se utvrde posebne potrebe deteta ili one nastupe nakon sto dete krene u $kolu, mi ¢emo se truditi da
nastavimo da pruzamo podrsku detetu sve dok imamo odgovarajuce resurse i objekte za podrsku koja mu
je potrebna i verujemo da je u najboljem interesu deteta i Skolske zajednice da oni ostanu u BIS-u. Kada,
prema nasoj proceni, bilo koji od ovih uslova vise nije primenjiv, zadrzavamo pravo da ukinemo mesto u
skoli. U tom slucaju, ucini¢emo razumne napore da podrzimo roditelje u pronalazenju alternativnih
aranzmana.

8. Revizija pravilnika
Ovaj pravilnik se revidira

jednom godisnje.

Revidirano: jula 2021. godine



